Письмо об отправке должно быть на фирменном бланке предприятия

Генеральному Директору ООО ПКФ «ТельферКран»

Ермохину И.В.

Вниманию отдела логистики

Информационное письмо

Просим товар1 по счету №____ от _____ 20__г. отправить  через транспортную компанию2 (Деловые Линии, ПЭК) в город ________ .

В товарной накладной грузополучателем прошу указать:
-Полное наименование компании

- ИНН

-Контактный телефон и контактное лицо

Плательщиком по данной доставке просим считать ___________ .

Накладные в дорогу просим отправить «нулевые»3 
ОБЯЗАТЕЛЬНО указать (касательно только троллейного токоподвода и двигателей): 
заказать обрешётку товара  /   обрешётку товара не заказывать. 
требуется страхование груза / груз НЕ страховать (Нужное подчеркнуть)4
М.П.                                                                                  Подпись   /Ф.И.О директора /

1- указывать  наименование позиции в счете и кол-во, ТОЛЬКО лишь в том случае, если необходимо отправить лишь часть счёта, а не весь.
2-в данные транспортные компании доставка бесплатная, в другие иные транспортные компании доставка и сдача груза производится за  дополнительную плату, и по индивидуальному согласованию с отделом логистики.  Доставка осуществляется до склада ТК в вашем городе.

3 -ВНИМАНИЕ: Счета-фактуры, товарные накладные с ценой высылаем Вам ТОЛЬКО при наличии оригинальной доверенности с вашей синей печатью и подписью. Доверенности отправлять по адресу: 117574, г.Москва, ул. Вильнюсская, д.7, корп.2, ООО ПКФ «ТельферКран».
4- услуги по обрешётке и страхованию в транспортных компаниях - ПЛАТНЫЕ. Уточняйте цены на сайтах данных компаний.
